
 

ส�วนท่ี  1 
 
 

บทนํา 
 
1.  บทนํา 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว�าด�วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน         
พ.ศ. 2548 แก�ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 3 ) พ.ศ.2561 กําหนดให�องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินจัดทําแผนการ
ดําเนินงานประจําป2 ข้ึน ตามระเบียบฯ ข�อ 26 และให�จัดทําแล�วเสร็จ ภายในสามสิบวันนับแต�วันท่ีต้ัง
งบประมาณดําเนินการ หรือได�รับแจ�งแผนงาน โครงการจากหน�วยงานราชการส�วนกลาง ส�วนภูมิภาค 
รัฐวิสาหกิจหรือหน�วยงานอ่ืนๆ ท่ีต�องดําเนินการในพ้ืนท่ีของตําบลในป2งบประมาณนั้น ตามระเบียบฯ ข�อ 27 
แผนการดําเนินงานเปAนแผนท่ีมีการรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนา และกิจกรรมการพัฒนาท่ีดําเนินการจริง
ท้ังหมดในพ้ืนท่ีความรับผิดชอบขององค�การบริหาร ส�วนตําบล ประจําป2งบประมาณ ซ่ึงเปAนแนวทางในการ
ดําเนินงานในป2งบประมาณนั้น ขององค�การบริหารส�วนตําบล และเปAนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของ
ผู�บริหารท�องถ่ิน เพ่ือควบคุมการดําเนินงานให�เปAนไป อย�างเหมาะสม และ มีประสิทธิภาพ ดังนั้นจึงเปAน
เครื่องมือท่ีจะนํามาใช�ในการบริหารจัดการโครงการให� เปAนไปตามเปFาหมายท่ีวางไว� ทําให�ทราบถึงโครงการ/
กิจกรรมการพัฒนาพ้ืนท่ีท่ีกําหนดไว�ล�วงหน�า มีความ ชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน ลดความซํ้าซ�อนของโครงการ 
/กิจกรรม มีการประสานและบูรณาการทํางานกับ หน�วยงานและจําแนกรายละเอียดต�างๆ ของแผนงาน
โครงการในแผนการดําเนินงาน โดยแผนการดําเนินงานมี ลักษณะสําคัญ คือ 

1. เปAนโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาจากงบประมาณรายจ�ายประจําป2 ขององค�การบริหารส�วน     
ตําบลหนองโอ�ง  หลังจากได�มีการทํางบประมาณรายจ�ายประจําป2เสร็จสิ้นแล�ว (รวมท้ังเงินอุดหนุนท่ีองค�การ
บริหารส�วนตําบลหนองโอ�งอุดหนุนให�หน�วยงานอ่ืนดําเนินการ) 

2. เปAนโครงการ /กิจกรรมการพัฒนาท่ีองค�การบริหารส�วนตําบลหนองโอ�ง ดําเนินการเอง โดยไม�ใช� 
งบประมาณ 

3. แสดงถึงรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานท่ีดําเนินการระยะเวลาท่ีชัดเจน 
และ แสดงถึงการดําเนินการจริงในพ้ืนท่ีขององค�การบริหารส�วนตําบลหนองโอ�ง  

ภายใต�กฎหมายดังกล�าว  องค�การบริหารส�วนตําบลหนองโอ�ง จึงต�องดําเนินการจัดทําแผนการ
ดําเนินงาน  ท่ีแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ีของ
องค�การบริหารส�วนตําบลหนองโอ�ง  ประจําป2งบประมาณ  พ.ศ.2564 เพ่ือใช�เปAนแนวทางในการดําเนินงานใน
ป2งบประมาณ  พ.ศ. 2564  ขององค�การบริหารส�วนตําบลหนองโอ�ง มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึนมีการ
ประสานและบูรณาการการทํางานกับหน�วยงานและการจําแนกรายละเอียดต�างของแผนงาน/โครงการ ใน
แผนการดําเนินงานจะทําให�การติดตามประเมินผลเม่ือสิ้นป2งบประมาณมีความสะดวกมากข้ึน ท้ังนี้  การจัดทํา
แผนการดําเนินงาน  องค�การบริหารส�วนตําบลหนองโอ�ง ประจําป2งบประมาณ พ.ศ. ๒๕64  มีวัตถุประสงค�
ดังนี้  
 

2.  วัตถุประสงค�... 
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2.  วัตถุประสงค�ของแผนการดําเนินงาน 

(1)  เพ่ือให�การดําเนินงานการปฏิบัติตามแผนพัฒนาท�องถ่ิน ในป2งบประมาณ พ.ศ.2564 ขององค�การ
บริหารส�วนตําบลหนองโอ�ง มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน 

(2)  เพ่ือให�การติดตามประเมินผลและการตรวจสอบการนําแผนพัฒนาท�องถ่ินไปปฏิบัติใช�มีความ
สะดวกและเปAนไปอย�างมีประสิทธิภาพ 

(3)  เพ่ือให�ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดใน
พ้ืนท่ีขององค�การบริหารส�วนตําบลหนองโอ�ง ซ่ึงประกอบไปด�วยรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม  
งบประมาณ สถานที่ดําเนินงาน ระยะเวลา หน�วยงานดําเนินงาน   
3.  ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
 เพ่ือให�การจัดทําแผนการดําเนินงานประจําป2ขององค�การบริหารส�วนตําบลหนองโอ�งมีความสอดคล�อง
กับการจัดทําแผนของจังหวัดและอําเภอ จึงได�กําหนดข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงานประจําป2 จํานวน 3 
ข้ันตอน ดังนี้ 
 ข้ันตอนท่ี  1  การเก็บรวบรวมข�อมูล 

คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท�องถ่ินเก็บรวบรวมข�อมูลแผนงาน  โครงการพัฒนาของ
องค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน  หน�วยราชการส�วนกลาง  ส�วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน�วยงานอ่ืนๆ ท่ี
ดําเนินการในพ้ืนท่ีขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน  ท่ีจะมีการดําเนินการจริงในพ้ืนท่ีองค�กรปกครองส�วน
ท�องถ่ิน  ท้ังท่ีเปAนโครงการขององค�การบริหารส�วนตําบลเองและโครงการของหน�วยงานอ่ืน 
 ข้ันตอนท่ี  2  การจัดทําร�างแผนการดําเนินงาน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท�องถ่ินจัดทําร�างแผนการดําเนินงานโดยพิจารณาจาก
หมวดหมู�ให�สอดคล�องกับยุทธศาสตร�และแนวทางการพัฒนาของท�องถ่ินกําหนดไว�ในแผนยุทธศาสตร�การ
พัฒนาขององค�กรปกครองส�วนท�องถ่ินโดยมีเค�าโครงแผนการดําเนินงาน  2  ส�วนคือ 
  ส�วนท่ี  1 บทนํา ประกอบด$วย 

1.1  บทนํา 
1.2  วัตถุประสงค�ของแผนการดําเนินงาน 
1.3  ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
1.4  ประโยชน�ของแผนการดําเนินงาน 

ส�วนท่ี  2   บัญชีโครงการ/กิจกรรม  ประกอบด$วย 
2.1  สรุปบัญชีโครงการ/กิจกรรม  (ผด. 1)   
2.2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (ผด. 2) 

           2.3  บัญชีจํานวนครุภัณฑ�สําหรับท่ีไม�ได�ดําเนินการตามโครงการพัฒนาท�องถ่ิน (ผด.2/1) 
ข้ันตอนท่ี  3  การประกาศใช�แผนการดําเนินงาน 

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนา นําร�างแผนการดําเนินงานเสนอคณะกรรมการ
พัฒนาท�องถ่ินและคณะกรรมการพัฒนาท�องถ่ินพิจารณาร�างแผนการดําเนินงาน แล�วเสนอผู�บริหารท�องถ่ินเพ่ือ
ประกาศใช�แผนการดําเนินงาน ท้ังนี้ ให�ปOดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบห�าวันนับแต�วันท่ีประกาศ 
เพ่ือให�ประชาชนในท�องถ่ินทราบโดยท่ัวกันและต�องปOดประกาศไว�อย�างน�อยสามสิบวัน 
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ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แผนภูมิ :  แสดงข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงานองค�การบริหารส�วนตําบลหนองโอ�ง   

ประจําป0งบประมาณ  พ.ศ. 2564 

รวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนา 

จัดทําร�างแผนการดําเนินงาน 

เสนอคณะกรรมการพัฒนาท�องถ่ิน 

พิจารณาร�างแผนการดําเนินงาน 

เสนอผู�บริหารท�องถ่ิน 

ประกาศเป#นแผนการดําเนินงาน 

ป$ดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบห�าวันนับ
แต�วันท่ีประกาศ เพ่ือให�ประชาชนในท�องถ่ินทราบ
โดยท่ัวกันและต�องป$ดประกาศไว�อย�างน�อยสามสิบ
วันนับแต�วันท่ีตั้งงบประมาณดําเนินการฯ 

องค�กรปกครอง
ส	วนทองถ่ิน  
หน	วยราชการ
ส	วนกลาง   
ส	วนภูมภิาค  

คณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดทําแผนพัฒนาท�องถ่ิน 

คณะกรรมการพัฒนาท�องถ่ิน 

ผู�บริหารท�องถ่ิน 

รัฐวิสาหกิจและ
หน	วยงานอ่ืนๆ  

คณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดทําแผนพัฒนาท�องถ่ิน 

คณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดทําแผนพัฒนาท�องถ่ิน 

คณะกรรมการพัฒนาท�องถ่ิน 
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4.  ประโยชน�ของแผนการดําเนินงาน 

(1)  ทําให�แนวทางในการดําเนินงานในป2งบประมาณขององค�การบริหารส�วนตําบลหนองโอ�ง  มี
ความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น 

(2)  ทําให�การใช�จ�ายงบประมาณขององค�การบริหารส�วนตําบลหนองโอ�ง เปAนไปอย�างมีประสิทธิภาพ 
(3)  ใช�เปAนเครื่องมือในการติดตามการดําเนินงานและการประเมินผลทําให�การติดตามและประเมินผล

เม่ือสิ้นป2มีความสะดวก  รวดเร็วมากยิ่งข้ึน 
(4)  ใช�เปAนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผู�บริหารท�องถ่ินเพ่ือควบคุมการดําเนินงาน 

ให�เปAนไปอย�างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
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